
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

        THCS THANH ĐA                                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 04/12 ĐẾN 10/12/2023  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 

(04/12) 

 

7g15 

8g15 

Chào cờ: 

+ Sơ kết thi đua tuần 15 ( Liên Đội) 

Lưu ý:  

- Cô Quỳnh thực hiện bảng điểm 

(hỏi lại thầy Khanh/GT). 

- Nhạc hát Quốc ca, Đội ca, bài hát 

truyền thống (nhạc vừa thôi, không 

quá to): Thầy Tùng. 

+ Kể chuyện Bác Hồ: cô Thủy TV 

và học sinh; 

Lưu ý: BV treo phông kể chuyện 

chiều chủ nhật 

+ Giới thiệu sách theo chủ đề: Cô 

Thủy TV 

Lưu ý: cô Sim vẽ bảng theo nội 

dung của cô Thủy TV vào chiều 

chủ nhật 

+ Sinh hoạt công tác kiểm tra, đánh 

giá cuối học kỳ 1, NH 2023-2024: 

cô Dung-CUV-Phụ trách điều hành 

CM. 

+ Sinh hoạt của BGH (nếu có) 

Trường THCS 

Thanh Đa 

BGH+ cô Dung CUV, cô 

Thảo CTCĐ, GVCN, GV 

dạy HĐTNHN, Tổ VP 

Lưu ý: thầy Dũng và thầy 

Hưng vui lòng chia vị trí 

trên sân nhắc nhở học sinh. 

Chụp hình các buổi sáng 

thứ 2: Thầy Dũng. 

8g15  

9g00 

Sinh hoạt lớp: 

- Triển khai bài 2 ATGT (đính kèm 

nội dung) 

Lưu ý: chụp hình gửi cô Đào tổng 

hợp báo cáo quý. 

- GVCN 9 phát phiếu Casio các em 

ra về sau bán trú; nghỉ chiều thứ 2, 

thứ 3 đi thi, chiều thứ 3 nghỉ, sáng 

thứ 4 đi học bình thường. Nhắc học 

sinh và CMHS sáng thứ 3 

(5/12/2023) các em có mặt tại 

trường lúc 6g15, cô Phú phụ trách 

dẫn đi/về. 

THCS Thanh Đa 22 GVCN + Học sinh 

6g45  

11g00 

Trực công tác Chuyên môn 

Lưu ý: Công tác chuẩn bị KT,ĐG 

cuối kỳ 1 (các hồ sơ) 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung, CUV 

Cả tuần 
Bồi dưỡng học sinh thi Khéo tay kỹ 

thuật cấp quận 

THCS Thanh Đa Cô Tuyến, cô Vân Anh, cô 

Nguyễn Hằng, cô Thu 

Thảo và học sinh 



 

Cả ngày 

+ Hoàn thành lương, phụ cấp tháng 

12/2023; 

+ Hoàn thành kinh phí 2 buổi tháng 

11/2023. 

+ Hoàn thành lương thỉnh giảng 

tháng 11/2023. 

Riêng kinh phí tiền thưởng 

CSTĐCS, GK UBND quận 2022-

2023 : cấp trên chưa cấp về  

chưa thực hiện. 

Phòng Kế toán 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Yến KT 

  15g30 Họp giao ban BGH Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

BGH, cô Dung, cô Thảo, 

cô Hương 

8g00 

17g00 

Hội nghị trực tuyến: nghiên cứ, 

quán triệt, học tập NQ HN TW 8 

khóa XIII 

Hội trường 

Phường 27 

 

Sáng: đ/c Thủy, đ/c Dung 

Chiều: đ/c Đào, đ/c Quỳnh  

13g00   

17g00 

Trực công tác Chuyên môn 

Lưu ý: Công tác chuẩn bị KT, ĐG 

cuối kỳ 1 (xếp phòng, số BD) 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Thảo CTCĐ 

14g00 
Họp triển khai công tác kiểm tra 

cuối kì I bậc THCS 
THCS Hà Huy Tập Cô Thủy HT 

Sáng 

In phiếu báo danh cho Học sinh Kì 

thi giải Toán bằng máy tính cầm 

tay cấp quận 

THCS Phú Mĩ 
Cô Hương VT và GV dạy 

BD casio 

 17g15  

18g15 

Phân tích chất lượng cơ sở Đảng và 

Đảng viên năm 2023 

Lưu ý: 

- Chuẩn bị hồ sơ, bảng biểu: cấp ủy 

- Trái cây, bánh: đ/c Loan 

- Thùng phiếu: đ/c Hương 

- Bàn ghế, khăn trải bàn, nước 

uống, hoa: cô Thảo PV 

- Chụp hình: Thầy Dũng 

- Âm thanh (KT pin, sạc): đ/c Vũ 

- Phân công khác: theo nội dung 

họp 01/12/2023. 

Phòng truyền thống 
Toàn thể đảng viên + đ/c 

Lê Hoàng Tân, ĐUV 

Thứ Ba 

(05/12) 

 

 

7g30 

Thi giải Toán bằng máy tính cầm 

tay cấp quận 

Lưu ý: 

GVCN nhắc CMHS các em có mặt 

tại trường lúc 6g15 và phụ huynh 

đón các em tại trường lúc 11g15. 

 

 

THCS Phú Mĩ 

Cô Phú đưa Học sinh 

Lưu ý: Cô Phú chủ động 

gọi taxi 7 chỗ đi/về/ lấy 

phiếu tính tiền xe gừi lại bộ 

phận Kế toán thanh toán. 

14g00 Chuyên đề bộ môn Địa lí THCS Điện Biên Cô Nhơn GV dạy Địa 9 

Cả ngày 

(7g30) 

“Nâng cao năng lực quản lý công 

tác tài chính – tài sản cho các cơ sở 

Hội trường A306, 

Trường Cao đẳng 

Kinh tế Thành phố 

 

 



giáo dục và đào tạo năm học 2023 

– 2024 

cho các cơ sở giáo dục công lập 

trên địa bàn Thành phố Hồ Chí 

Minh” 

Hồ Chí 

Minh - Số 33 Vĩnh 

Viễn, phường 2, 

quận 10, Thành phố 

Hồ Chí Minh. 

 

Cô Thảo CTCĐ 

6g45  

11g00 

Trực công tác Chuyên môn  Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Tuyến TTCM KHTN 

13g00   

17g00 

Trực công tác Chuyên môn 

Lưu ý: Công tác chuẩn bị KT,ĐG 

cuối kỳ 1 (xếp phòng, số BD) 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Thầy Quyết – TTCM Toán 

 Thứ Tư 

(06/12) 

Cả ngày 

Trực công tác Chuyên môn 

Lưu ý: Công tác chuẩn bị KT,ĐG 

cuối kỳ 1. 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung, CUV 

14g15 
Thao giảng cấp trường KHTN THCS Thanh Đa 

Lớp 8A3 

Tổ KHTN + TTCM CN-

Tin dự 

Sáng 

Hoàn thành hồ sơ phân tích chất 

lượng cơ sở Đảng và hồ sơ Đảng 

viên nộp Đảng ủy Phường 27. 

Lưu ý: các đ/c Đảng viên vào ký 

tên lúc 10g30. 

Phòng Hiệu trưởng 

Và phòng Văn thư 

THCS Thanh Đa 

Đ/c Thủy BTCB , đ/c 

Hương 

 

8g00 
Chấm thi giải Toán bằng máy tính 

cầm tay cấp quận 

Lưu ý:  

1/ GV trong tổ Toán trống tiết nào  

(không trùng giờ với thầy Quyết) 

vui lòng hỗ trợ cho học sinh không 

mất bài)/ không trống GT điều 

xuống phòng thư viện làm bài tập. 

2/ Các tiết sáng thứ 4, thầy Quyết 

chủ động gửi bài tập cho hs làm. 

  

 

   Phòng GD-ĐT 
Thầy Quyết TTCM Toán 

(QĐ số 77/QĐ-GDĐT 

ngày 30/11/2023) 

 

 

Chiều Dự kiến họp Đảng ủy P27 Đảng ủy P27 đ/c Thủy BTCB 

Thứ Năm 

(07/12) 

7g30 Chuyên đề ATGT cấp thành phố THCS Lê Văn Tám 

Cô Kiều Dung, đại diện 

BGH trường THCS, Cô 

Đào GV môn GDCD  

Cả ngày 

Trực công tác Chuyên môn 

Lưu ý: Công tác chuẩn bị KT,ĐG 

cuối kỳ 1. 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Dung, CUV 

 

Cả ngày 

Ngày Hội tự hào Người Thanh 

niêm mang khăn quàng đỏ quận 

Bình Thạnh lần thứ V. 

Lưu ý: trang phục áo sơ mi TPT 

Đội, áo thun, …(ban tổ chức chuẩn 

bị) 

 

 

Tiểu học BQT 
Thầy Hưng GV GDTC 

Thứ Sáu 

(08/12)  

 

 

 

Chuyên đề môn Nghệ thuật – Mĩ 

thuật 

Lưu ý: 

 

 

 

 

Tất cả GVMT cấp THCS 



 

 

 

 

 

 

 

 

8g00 

+ Chuẩn bị dọn dẹp phòng, bàn 

ghế, bảng (từ chiều thứ 5, 

07/12/2023): cô Thảo pv theo yêu 

cầu của GV dạy thao giảng. 

+ Sáng thứ 6, 08/12/2023 (6g00): 

Nước uống, nước sôi (lấy bình thủy 

ở phòng BV), cà phê gói, trà gói, ly 

giấy, muỗng, bánh kẹo,..,(phía 

ngoài hành lang), ly thủy tinh, nước 

uống ở bàn TBM: Cô Thảo PV 

(chuẩn bị), cô Thủy TV ( đặt thêm 

nhiều cà phê gói, trà gói, bánh kẹo 

ngon). 

+ Chặn 2 đường (Phòng 8A1 và 

Tin học) khi HS vào tiết 1, sáng: 

Bảo vệ; 

+ Đón khách: Cô Yến, (trên lầu), 

cô An, cô Thủy TV (từ cầu thang 

lên) 

+ Tiếp khách: Cô Sim, cô Minh 

+ Điều học sinh lên phòng HT thầy 

Hưng. 

+ Hỗ trợ Âm thanh ( pin, sạc máy), 

máy chiếu, chụp hình buổi thao 

giảng: thầy Hưng và thầy Hùng 

+ Chuẩn bị bánh bò, khoai lang, 

khoai mì,.. (ngon)…theo chủ đề 

thao giảng: Cô Hương VT, cô 

Hằng. 

+ TTCM Tiếng Anh: cùng dự giờ 

nắm bắt tình hình theo phân công 

phụ trách. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Phòng Hội trường 

THCS Thanh Đa 

 6g45  

11g00 

Trực công tác Chuyên môn  Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Thầy Vũ TTCM Tiếng 

Anh 

8g00 (đổi  

thời gian 

sau ra 

chơi) 

9g15 

 

Sinh hoạt chuyên môn tổ Tiếng 

Anh 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Tổ Tiếng Anh + Cô Thủy 

HT dự 

15g30  

16g15 
Ngoài giờ lên lớp khối 9    THCS Thanh Đa GVCN 9 + HS lớp 9 

 16g45 

Họp Hội đồng trường thông qua 

các tiêu chí đánh giá viên chức năm 

học 2023-2024; Bổ sung tiêu chi 

xét quý theo NQ08/2023 và các 

công tác tháng 12/2023. 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

BGH + CTCĐ+ 7 TTCM + 

TTVP/TKHĐ + BTCĐ + 

TB. TTND + 2 TTCĐ  

13g00   Trực công tác Chuyên môn 
Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Nhơn – TTCM LSĐL-

GDCD 



16g30 

Cả ngày Hoàn thành các bản kê khai tài sản Phòng Hiệu trưởng 

Và phòng Văn thư 

THCS Thanh Đa 

cô Thủy HT, cô Hương VT 

 

Thứ Bảy 

(09/12) 

Sáng Trực công tác phụ đạo và chuẩn bị 

công tác KT,ĐG cuối kỳ 1 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa Cô Dung - CUV 

Sáng Trực vệ sinh phục vụ công tác phụ 

đạo và các công tác khác 

 

THCS Thanh Đa Cô Thảo PV 

Chủ nhật 

(10/12) 

Cả ngày 
Công tác chuẩn bị cho sáng thứ hai 

THCS Thanh Đa 
 2 cô c vụ 

 


